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Im Menipunkt Mitglieder->Gutscheine>Gut-
scheinstammdaten kénnen Gutscheine flir den
Verkauf angelegt werden.
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Der Maskenaufbau oben:

Der obere Teil der Maske Gutscheinstammdaten
ist als Liste aufgebaut und dient dem Auffinden
eines gewuinschten Gutscheins. Es kann in allen
Spalten gesucht, sortiert und gefiltert werden.

Gucherunsie

e Fier bmeam

i

Gutschein suchen: e

Klicken Sie in der Auswabhlliste in die Spalte in
dem sich der Suchbegriff befindet und geben dann den gesuchten Begriff ein.

Beispiel 1: Sie suchen einen Gutschein fir eine Hot-Stone-Massage.

Klicken Sie UNTER die Spaltentberschrift Bezeichnung und geben Sie Hot-Stone ein.
Beispiel 2: Sie suchen einen Gutschein fir 30 Euro.

Aktivieren Sie mit [STRG+F] die Volltextsuche / Filter und geben 30 ein.

Eine ausfuhrliche Beschreibung der Such- Sortier- und Filterfunktion finden Sie in der Hilfe Listenhandling.

Der Maskenaufbau unten:

( Gutscherbesdveibung ) ( Gutscherbid

Im unteren Teil der Gutscheinstammdaten erfolgt das Erfassen und | ... =
Bearbeiten von Gutscheinen. Der linke Bereich ist statisch. Dieser | . |
zeigt die Gutscheindaten: S

o -

Gutscheinnummer: Die Nummer des Gutscheins. Wird ein Bar- | ===
codescanner verwendet, so kann die ISBN-Nummer angegeben
werden.

Bezeichnung: Der Name des Gutscheins und eine Kurzbezeichnung z.B. Hot-Stone Massage )

Bei bestehendem Datensatz sind die ersten zwei Zeilen gegen versehentliches Andern geschiitzt. Zur Ande-
rung klicken Sie auf das Schlof3symbol:

MwSt. Art: Gibt die Art der zu verrechnenden Mehrwertsteuer an.

Verkaufspreis: Der Verkaufspreis des Gutscheins. Dieser muf3 nicht zwingend dem Wert des Gutscheins
selbst entsprechen.

Anzahl Einzelleistungen: Anzahl der Leistungen, die dem Gutschein entspricht, z.B. 20mal Sauna.

Gultigkeitsdauer: Anzahl Tage, wie lange der Gutschein glltig ist. Beachten Sie, daR Gutscheine in
Deutschland gesetzlich keine Einschrankung beziiglich Giiltigkeit haben!

Verkaufsprovision: Die Vergutung, welche der Vermittler des Gutscheins erhélt.

Archiviert: Ist die Option archiviert markiert, erscheint der Gutschein nicht mehr in der Auswabhlliste, kann
aber durch Deaktivierung jederzeit wieder sichtbar gemacht werden.
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Gutschein anlegen:
Klick auf die Schaltflaiche Hinzufligen leert die Maske und startet die Neuanlage.

hinzufiigen

adad93 Gutscheinverwaltung

Gutschein speichern: =
@ Die Daten des aktuellen Gutscheins wurden
' Q | Klick auf die Schaltflache OK speichert erfal3te oder geénderte Daten | = sesnder
oK ‘

Ohne Weltere NaChfrage Sollen die Anderungen gespeichert werden?
Hinweis: Falls Angaben geandert wurden und diese noch nicht ge-
speichert sind, erkennt dies adad95 und empfiehlt das Speichern. B sesuchen e m ntemet e adadazde

e Gutschein I6schen: dad95 Gutscheinverwaltung
llll] Klick auf die Schaltflache Léschen l6scht den aktuellen Datensatz. B Wollen Sie den markierten Datensatz

wirklich I6schen?
loschen

87 Besuchen Sie uns im Internet unter adad95.de.

Der Bereich rechts unten wird Uber dieses Meni geschaltet:
If_ Gutscheinbeschreibung ‘:l I:Gutsn:heinbildjl

Gutscheinbeschreibung:
Hier kann eine erweiterte Gutscheinbeschreibung festgelegt werden.

Gutscheinbild:

Hier kann ein beliebiges Bild im JPG, GIF oder BMP Format hinter-  “sig (37) ()
legt werden. Mit Rechtsklick im Fenster 6ffnet sich ein Windows-
dialog. Hier gibt es nun folgende Mdéglichkeiten:
1. Bild hochladen: Ladt ein ausgewahltes Bild in adad95.
2. Bild léschen: Loscht ein bereits hochgeladenes Bild aus
adad95
3. Zoomen: Das Bild kann vergroRert, verkleinert, in Original-
groRe angezeigt oder auf passende Fenstergrof3e skaliert
werden. Alternativ kann auch durch Drehen des Mausrads
gezoomt werden.
4. Bild einscannen: Ein Bild kann, soweit ein installierter
Scanner verfiigbar ist, eingescannt werden. TWAIN - -
kompatible Kameras werden auch unterstitzt.
5. Bild bearbeiten: durch die Symbole Giber dem Bilderrahmen kann das Bild geschnitten (Scheren-
symbol), gedreht (linkes / rechtes Pfeilsymbol) oder gedruckt (Druckersymbol) werden.
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Weitere relevante Dokumente:
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Listenhandling
Mitgliederverwaltung

Gutscheinverkauf

lhre Notizen:
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