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Buchungsubersicht:

Die Buchungsubersicht zeigt alle Bu-
chungen des unter der Toolbar ausge-
wahlten Zeitraums. Hauptfunktionalitat
der Buchungsubersicht ist das Filtern,
Sortieren, Analysieren und Exportieren.
Wie in Excel, kénnen Spalten beliebig
ein- und ausgeblendet, gruppiert oder
angeordnet werden. Mit Hilfe von Listen-
handling kann die Ubersicht den indivi-
duellen Bedirfnissen angepal3t werden.

Beim Druck und Export gestal-
’E tet sich die Ausgabe der Liste
{ entsprechend der Filtereinstel-

lungen.

Mandant und Zeitraum:

Oberhalb der Buchungsauflistung kénnen Sie einen Mandanten auswahlen und den Zeitraum eingrenzen, in
dem die Buchungen erfolgt sind. Je gréRer ausgewdhlter Zeitraum und damit verbundene Datenbestande
sind, desto langer dauert die Berechnung der Buchungsiibersicht-

Buchungen umbuchen:

Neben den Standardfunktionalititen der Liste Hier kénnen Sie von einem Buchungskonto auf ein anderes
welche im Dokument Listenhandling genauer ST

beschrieben werden, kann die ausgewahite & | Nur den Beleg 125000003 auf das neue Konto umbuchen,
Buchung in der Buchungsubersicht per

Rechtsklick umgebucht oder storniert wer- Alle angezeigten Belege mit der Kontonummer 9025 auf das

den neue Konto umbuchen.

Umbuchen: Es kdnnen der ausgewahlte Be-

leg oder alle angezeigten(d.h. alle gefilterten)
Belege mit der Kontonummer des ausgewahl-

ten Belegs auf ein neues Zielkonto umge-
bucht werden.

Stornieren: Ist nur bei Buchungen méglich,

die Uber die manuelle Belegbuchung erfalt | «
wurden. o = e ——

Zielkonto {8090 |-

Umbuchen

Hinweis: adad95 verwaltet alle Buchungen in einer Datei ohne Jahres-, Quartals- oder Monatsab-

schluf3. Dies hat den Vorteil, dal3 samtliche erfolgten Buchungen einer gewissen Art schnell gefun-
/ ! 5 den werden. Beispiel: Der Dauerpatient Semmelhuber Jorg nérgelt, er hatte schon Tausende von
Euros in IThre RGume getragen. Sie selektieren auf “Sem- ?

melh“ und sehen sofort alle Buchungen.
Druckausg

Druckausgabe: Buchungsjournal
Klick auf die Schaltflache Druckausgabe bietet folgende Maglich- || Kentosuszug " Barkasse
keiten der Druckausgabe: Kontostand Bankverbindung 1

Belegliste Bankverbindung 2
Buchungsjournal: Druckt ein Buchungsjournal und faRt die ausge- Rechnungsausgangsbuch Bankverbindung 3
gebenen Konten zusammen. Rechnungseingangsbuch

Bildschirmausdruck
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Kontoauszlige: Fir jede angelegte Bankverbindung und fir die (Bar)Kasse lassen sich Kontoauszlige dru-
cken. Wahlen Sie im Untermeni die gewunschte Bankverbindung bzw. Barkasse

Kontostand: Gibt eine saldierte Liste aller bebuchten Konten aus.
Belegliste: Druckt die Belegliste

Rechnungsausgangsbuch: Uber das Rechnungsausgangsbuch werden alle erstellten Rechnungen ge-
druckt.

Rechnungseingangshbuch: Das Rechnungseingangsbuch listet alle geleisteten Zahlungen auf.

Druckaufruf: g TritrrTe e x
Nachdem Sie adad95 aufgefordert ha-

ben zu drucken, erscheint der Druck- E@ {a i@ IZ@

aufruf, bei welchem folgende Werte ge-

zeigt werden: oK Vorlagenauswahl  Hilfe Exit I
Mandant: Wahlen Sie hier den Man- | Mandant '
danten aus. Druckvorlage I

. . L. - |
Druckvorlage: Zeigt die ausgewdhlte | Eemeare L - R all 15-05-20Z5
Druckvorlage. Diese ist meistens fur die + | Seitenvorschau Kontonummer I
]EWEI“ge Druckausgabe vorgegeben. von Buchungsdatum | 01.01,2025 bis Buchungsdatum | 31,12,2025

Py . . . Py .

Exemplare: Wahlen Sie |_1' um die An- Christine Lindemann ~ 09,05,2025

zahl der Exemplare zu erhéhen / verrin-
gern oder geben Sie alternativ eine Anzahl ein.

Druckdatum: Das Datum, welches auf dem Dokument abgedruckt wird. Der Standardwert ist das aktuelle
Datum.

Seitenvorschau: Ist die Seitenvorschau aktiviert, so 6ffnet sich nach klicken der Schaltflaiche OK ein Vor-
schaufenster, in dem der geplante Druck eingesehen werden kann. Ist die Seitenvorschau deaktiviert startet
der Ausdruck unmittelbar nach Klick auf die Schaltflache OK.

Kontonummer: Wenn Sie hier eine Kontonummer angeben, so werden nur Buchungen von diesem Konto
ausgegeben.

Von / Bis Buchungsdatum: Hier haben Sie nochmals die Mdglichkeit den Zeitraum der Buchungen einzu-
grenzen bzw. auszuweiten.

Klick auf die Schaltflache OK startet die Druckausgabe bzw. die Seitenvorschau. Mit
Q = Klick auf das Pfeilsymbol = neben der Schaltflaiche kénnen Sie die Ausgabe alternativ
. starten oder zusatzlich einen (anderen) Drucker auswahlen. Ist die Seitenvorschau

aktiviert, so ist eine Druckerauswahl nicht mdglich.

Druckausgabe

Druckerauswahl
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Vorlagenauswahl: E — x

Q Mit Klick auf die Schaltfliche Vorlagenauswahl () &1 @ ®

kénnen Sie von adad95 vorgefertigte oder selbst | OK  beabeiten eichten  Hife  Exit

Vorlagenauswahl erstellte Dokumentenvorlagen fur die jeweilige =
Druckausgabe auswahlen. Mit Klick auf die Schalt- v|
flache bearbeiten kdnnen Sie diese umgestalten. s

|‘_3| Buchungsjournal nur Barkasse

Hinweis: Mit adad95 ausgelieferte Vorlagen kénnen nicht

veréandert werden(zu sehen am SchIoBsymboI%). Um adad95
- Vorlagen zu bearbeiten, erstellen Sie eine Kopie. Verander-
bare Vorlagen kdnnen mit Rechtsklick geléscht, kopiert und umbe-
nannt werden.

Designer zuricksetzen Christine Lindemann ~ 09.05.2025  .:

I_D1 - Export:
|_—) @ D C Klick auf die Schaltflache Export erméglich den Export der Listenaus-
wahl in verschiedene Formate. Hier stehen .xlsx (MS Excel 2007),
Ewport  Hife  Schulungsvideos  E xlIs(Excel), .rtf(Rich Text Format), .pdf und .csv zur Verfligung. Wéahlen
) Sie |hr Format und den Speicherort aus und speichern Sie die Datei.

S
Export nach M5 Excel 2003 Neben den tblichen Formaten wie MS Excel, als RTF, PDF und im CSV
Export nach M5 Excel ¢ Format, kénnen die Buchungsdaten auch im DATEV Format exportiert
werden.

Export nach RTF
Export nach PDF

Export nach C5V

Export im DATEVY - Format

Export im DATEV-Format:

Zusatzlich zu den Ublichen Formaten wie Excel, PDF & DATEV - Export - o x
und CSV unterstitzt adad95 auch den Export im QR ®

DATEV-Format zur Weitergabe buchungsrelevanter
Daten an Steuerberater. Diese Option ist Uber das
Menil Export — Export im DATEV-Format erreich-

oK Hilfe Exit

Gegenkonto offene Posten
bar. Vor dem Export kdnnen spezifische Konten fUr | oo s o0
offene Posten, Kasse, Bankverbindungen sowie BU- | cemor ek 1210
chungsschlissel fur unterschiedliche Umsatzsteuers- | ceoerkenio a2 220
atze angegeben werden. || Gegenkonto Bark 3 1230
Die erzeugte Datei kann an die Steuerberatung tber- = .. .
geben oder mit DATEV-kompatibler Software weiter- | ;g voler st e ; S L Y T
verarbeitet werden. Zum Export beriicksichtig werden | cuungsscisse emstigter use ~sae 2 Buchungsschiissel ermaBigter VSt —Satz | 8
alles Daten die aktuell in der Buchungsubersicht | sedeort derport-ats i Wsers Kuechier Deskicn =
sichtbar sind. Soll nur das Kassenbuch exportiert |
werden, muss zuvor die Ansicht gefiltert werden. Civistne Lindemam 09,0520
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Weitere relevante Dokumente:
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